G tempo-team

SACHBEARBEITER (M/W/D)

Hallo du! Ja, genau du! Du bist der Richtige flr diesen Job in der direkten Personalvermittlung als kaufmannischer
Angestellte in Hannover. Wenn du auch das Gefiihl hast, dass dieser Job und Tempo-Team das Richtige fiir dich sind,
freuen wir uns auf deine Bewerbung! Klick am besten direkt auf den Bewerben-Button, um alles Weitere kiimmern wir
uns! Wir krempeln dich nicht um, sei wie du bist - come as you are. Wir freuen uns auf jede Bewerbung.

Was wir anbieten

w" Gehaltsgestaltung je nach Qualifikation und Berufserfahrung
+" Urlaubsanspruch von bis zu 30 Tagen im Jahr

Intensive Vorbereitung auf das Vorstellungsgesprach bei
unserem Auftraggeber

Individuelle Beratung bei der Stellenauswahl und
Karriereplanung

Wertschatzende und vertrauensvolle Betreuung wahrend des
gesamten Vermittlungsprozesses

Was bringst du mit
Abgeschlossene Ausbildung, z.B. als Industriekaufmann oder
Burokaufmann

w" Versierter Umgang mit MS-Office-Anwendungen

+" Erste Berufserfahrung von Vorteil

w" Sorgfiltige Arbeitsweise

Was wirst du tun

+" Ubernehmen der Auftragssachbearbeitung
+" Durchfiihren von Rechnungskontrollen

+" Erledigen der Korrespondenz

+" Betreuen von Kunden

+" Terminplanung und -Gberwachung

Dein Anspechpartner Frau Kathrin Eckstein Anzeige ID Branche

Tempo-Team Personaldienstleistungen GmbH braunschweig@de.tempo-team.com C00931611 Wirtschaft und Administration
Ruhféutchenplatz 4 Telefon:0531/26 1592-0 Vertragsart Arbeitsort

38100 Braunschweig Fax:0531/261592-19 Personalvermittlung 30159 Hannover
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